Atributiile postului pentru functia publici de executie vacanti de politist local, clasa I, gradul
profesional superior, nivelul studiilor superioare, in cadrul Directiei Generale Politia L.ocala —
Serviciul Identificari, Evidenta Persoanelor si a Proceselor-Verbale

1. Coopereaza cu alte autoritati competente in vederea verificarii, la cererea acestora, a
unor date cu caracter personal, daca solicitarea este justificata prin necesitatea
indeplinirii unei atributii prevazute de lege, cu respectarea reglementarilor legale
privind prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;

2. Constatd contraventii §i aplica sanctiuni pentru nerespectarea normelor legale privind
domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetatenilor romdni, inclusiv asupra
obligatiilor pe care le au persoanele prevazute la art. 37 alin (2) din Ordonata de
urgentd a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta , domiciliul, resedinta si actele de
identitate ale cetatenilor romani, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr.
290/2005, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Constatd contraventiile si aplica sanctiunile prevazute la art. 10 lit. a), b) si c), potrivit
Legii nr. 349 din 6 iunie 2002 (actualizata) pentru prevenirea si combaterea efectelor
consumului produselor din tutun, modificata si completata de Legea nr. 15/2016;

4. Opereazd date cu caracter personal, in vederea intocmirii proceselor-verbale de
contraventie, cu respectarea prevederilor Regulamentului European nr. 679/2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date;

5. Coopereaza cu serviciile publice comunitare de evidenta a persoanelor pentru punerea
in legalitate a persoanelor cu acte de identitate expirate si a minorilor cu vdrstd peste
14 ani, care nu au acte de identitate;

6. Verifica activitatea responsabililor cartilor de imobil, urmarind tinerea in actualitate a
cartilor de imobil conform art.37 alin.nr.2 din O.U.G. nr.97/2005;

7. Verifica si solutioneaza sesizarile si reclamatiile primite din partea cetdtenilor
Municipiului Arad, legate de problemele specifice;

8. [Inregistreazi toate cererile si documentele in registrele corespunzatoare fiecarei
categorii de lucrari;

9. Respecta procedurile de sistem §i Operationale pentru activitatea pe care o desfasoard
in cadrul serviciului, in vederea atingerii obiectivelor specifice;

10. Participa la realizarea obiectivelor specifice pentru activitatea desfasurata,

11. Asigura ducerea la indeplinire a actiunilor preventivel COrective initiate la nivelul
serviciului din care face parte, sau initiate de managementul de varf,

12.Propune madsuri de imbundtatire a procesului din care face parte activitatea
desfasurata si initiaza actiuni preventive;

13. Participa la identificarea riscurilor in cadrul serviciului si la evaluarea acestora;

14. Implementeaza actiunile prevazute in Registrul de riscuri al serviciului unde lucreaza;,

15. Respecta prevederile codului etic, ale regulamentului intern si ale celorlalte norme
interne privind conduita in cadrul DGPLA,;

16. In cazul inregistrarilor privind calitatea, raspunde de: calitatea informatiilor incluse in
aceste inregistrari; forma si modul de prezentare a acestora; datarea §i semnarea
inregistrarilor; utilizarea formularelor codificate stabilite;

17. Indosariaza si pastreazi in cadrul serviciului inregistrarile pe care le-a intocmit;

18. Pune la dispozitia factorilor responsabili de functionarea SMC inregistrarile calitatii
solicitate;

19. In cazul identificdrii unor dovezi in ceea ce priveste existenta unor posibile fraude, acte
de coruptie sau orice alta activitate ce poate afecta in sens negativ interesele majore
ale PMA, aduce de indata respectivele dovezi la cunostinta sefului ierarhic superior,

20.In situatia observirii unui incendiu anuntd serviciile de urgentid 112 si ia mdsuri
pentru limitarea i stingerea incendiului cu mijloacele de prima interventie;

21. Respecta reglementdrile tehnice si dispozitiile de aparare impotriva incendiilor si nu
primejduieste prin deciziile luate viata, bunurile si mediul;



22.

23.

24.

25.

26.
27.

28.
29.

30.

31.

32.

Respecta normele specifice de protectie civila, participa la activitdtile de pregatire
specifice si contribuie la ducerea la indeplinire a masurilor si actiunilor prevazute in
planurile de pregatire si programele de protectie civila sau a celor dispuse de
autoritdtile abilitate pe timpul actiunilor de interventie si de restabilire a starii de
normalitate;

Tine evidenta sanctiunilor contraventionale intocmite, prin introducerea tuturor
datelor necesare in softul de evidenta a proceselor verbale;

Pregateste comunicarea proceselor-verbale conform procedurilor legale: expediere la
domiciliul/sediul contravenientului, afisare la domiciliul/sediul contravenientului,
intocmirea adresei de solicitare sprijin-pentru afisare in alte localitati etc.;

Transmite titlurile executorii (cu toate anexele: confirmare primire, P.V. afisare, etc),
organelor de specialitate ale unitatilor administrativ-teritoriale in a caror razd
teritoriala domiciliaza contravenientul persoana fizica sau, dupa caz, isi are domiciliul
fiscal contravenientul persoand juridica, in vederea executarii silite;

Realizeaza, situatii statistice si raportari periodice, in baza datelor pe care le opereaza;

Inregistreazi ordinele de platd, chitantele si confirmarile de debit in registrul de
evidentd, Procedeaza la inregiStrarea acestora in softul de evidenta a proceselor
verbale;

Preia de la superiorul ierarhic, prin delegare de autoritate, unele sarcini trasate;

Comunica persoanelor abilitate, situatiile de depistare a unor persoane urmarite local
sau general, precum si a celor cu interdictia prezentei in localitate, in vederea
anuntarii autoritatilor competente, pentru luarea masurilor ce se impun,

Indeplineste orice alte atributii primite de la seful ierarhic superior, atributii stabilite
prin legi sau acte administrative ale autoritatilor administratiei publice centrale si
locale;

Comunica, de indata, in scris, organelor abilitate datele cu privire la aspectele de
incalcare a legii, altele decdt cele stabilite in competenta sa, de care a luat cunostinta
cu ocazia indeplinirii misiunilor si activitatilor specifice;

Asigura solutionarea si transmiterea la termen a solicitarilor de afisare adresate
Directiei Generale Politia Locala Arad, de catre primarii, politii locale sau alte
institutii din tara.

IV.  Obligatiile ocupantului postului:

1.

Pe toata durata exercitarii atributiilor de serviciu, titularul postului este obligat sa
respecte cu strictete prevederile legislatiei care guverneaza activitatea Politiei Locale,
prevederile Regulamentului de Organizare si Functionare, a procedurilor
operationale, precum si ale altor acte administrative interne de dispozitie si normative;
Titularul postului este obligat sa aiba o tinuta si un aspect ingrijit si un limbaj civilizat
in relatiile cu cetatenii, cu superiorii si ceilalti colegi;

Titularul postului este obligat sa depuna toate diligentele pentru desfasurarea optima a
activitatii serviciului, sa respecte programul de lucru, sa nu paraseasca locul de munca
in timpul programului de lucru fara incuviintarea superiorului ierarhiC Sau a
loctiitorului acestuia;

Titularul postului are obligatia sa pastreze secretul profesional, precum si
confidentialitatea in legatura cu faptele, informatiile sau documentele de care ia
cunostintd in exercitarea atributiilor de serviciu, in conditiile legii, cu exceptia
informatiilor de interes public,

Titularului postului i se interzice, pe durata exercitarii atributiilor de serviciu,
consumul §i prezentarea la serviciu sub influenta bauturilor alcoolice, a drogurilor de
orice fel, indiferent de tip si provenienta, a substantelor sau preparatelor stupefiante,
halucinogene, euforice, psihotrope ori derivatelor acestora.
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Serviciul Disciplina in Constructii si Afisaj Stradal

o &

10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

controleaza respectarea disciplinei in autorizare pe raza teritoriului administrativ al
municipiului Arad, privind:

» emiterea autorizatiilor de construire/desfiintare;

» executarea lucrarilor de constructii numai pe baza de autorizatii valabile;

» executarea lucrdrilor de constructii cu respectarea prevederilor autorizatiilor de

construire/desfiintare si a proiectelor tehnice;

controleazd autorizarea, executarea si receptionarea calitativd a lucrdrilor edilitar -
gospodaresti pe teritoriul administrativ al Municipiului Arad;
efectueaza controale pentru identificarea persoanelor care nu respectd autorizatia de
executare a lucrarilor de reparatii a partii carosabile si pietonale;
verifica si identifica imobilele si imprejmuirile aflate in stadiu avansat de degradare;
verifica respectarea normelor legale privind afisajul publicitar, afisajul electoral si orice
alta forma de afisaj/reclama, inclusiv cele referitoare la amplasarea firmei la locul de
desfasurare a activitatii economice;
controleaza legalitatea amplasarii materialelor de publicitate;
participa la actiunile de demolare/dezmembrare/dinamitare a constructiilor efectuate fara
autorizatie de construire pe domeniul public sau privat al Municipiului Arad ori pe spatii
aflate in administrarea autoritatilor administratiei publice locale sau a altor
institutii/servicii publice de interes local, prin asigurarea protectiei perimetrului si a
libertatii de actiune a personalului care participa la aceste operatiuni specifice;
primeste de la seful de serviciu petitiile repartizate pentru solutionare;
se deplaseaza pe teren 1n vederea solutionarii petitiilor;
cerceteaza la fata locului si analizeaza detaliat toate aspectele sesizate in petitiile
repartizate;
intocmeste si redacteaza raspunsurile la petitiile repartizate, cu indicarea temeiului legal
al solutiei adoptate;
constatd contraventiile prevazute in Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii
lucrarilor de constructii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, in Legea
nr. 185/2013 privind amplasarea si autorizarea mijloacelor de publicitate, cu modificarile
si completdrile ulterioare, din sfera de competentd a organelor de control ale
administratiei publice locale, precum si in Hotararea Consiliului Local al Municipiului
Arad nr. 235 din 30 iulie 2015 privind aprobarea Regulamentului privind avizarea,
autorizarea, executarea, urmarirea $i receptionarea calitativda a lucrarilor edilitar -
gospodaresti (carosabil, trotuare, platforme, alei si zone verzi) din municipiul Arad;
intocmeste procese verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor;
aplica sanctiunile contraventionale sau, dupd caz, Inainteaza Primarului Municipiului
Arad procesele verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor intocmite, in
vederea aplicarii sanctiunilor contraventionale principale si a celor complementare;
indeplineste procedura de comunicare a proceselor verbale de constatare si sanctionare a
contraventiilor;
constatd infractiunile prevazute in Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii
lucrarilor de constructii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
intocmeste note sau procese verbale de constatare a infractiunilor prevazute in Legea nr.
50/1991 privind autorizarea executdrii lucrarilor de constructii, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;
intocmeste si redacteaza sesizari in legaturd cu infractiunile constatate si le inainteaza,
dupa ce au fost semnate, organelor de urmarire penala;
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intocmeste si redacteaza somatii pentru desfiintarea constructiilor realizate ilegal pe
terenul apartinand domeniului public;

verificd indeplinirea, in termenele stabilite, a masurilor dispuse in procesele verbale de
constatare si sanctionare a contraventiilor si in somatiile emise;

completeaza registrul de evidentd a proceselor verbale de constatare i sanctionare a
contraventiilor si actualizeaza evidenta computerizata a acestora;

inainteazd la organul fiscal competent procesele verbale de constatare si sanctionare a
contraventiilor in vederea executarii amenzilor neachitate in termenul legal;

preda sefului serviciului corespondenta repartizata spre solutionare;

se documenteaza cu privire la continutul noilor acte normative;

da relatii 1n legatura cu legislatia in vigoare;

opereaza date cu caracter personal, in vederea incheierii proceselor verbale de constatare
si sanctionare a contraventiilor, cu respectarea prevederilor Legii nr.190/2018 privind
masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European
si al Consiliului din 27/04/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date;

conduce autovehiculele aflate in dotarea serviciului;

indeplineste si alte atributii, la solicitarea sefilor ierarhici, in limita competentei
profesionale;

respectd procedurile de sistem si operationale pentru activitatea pe care o desfasoard in
cadrul compartimentului, in vederea atingerii obiectivelor specifice compartimentului;
participa la realizarea obiectivelor specifice pentru activitatea desfasurata;

asigurd ducerea la indeplinire a actiunilor preventive / corective initiate la nivelul
compartimentului din care face parte, sau initiate de managementul de varf;

propune masuri de Tmbunatatire a procesului din care face parte activitatea desfasurata si
Initiaza actiuni preventive;

participd la identificarea riscurilor in cadrul compartimentului si la evaluarea acestora,;
implementeaza actiunile prevazute in Registrul de riscuri al compartimentului unde
lucreaza;

respecta prevederile codului etic, ale regulamentului intern si ale celorlalte norme interne
privind conduita in cadrul institutiei;

in cazul inregistrarilor privind calitatea, raspunde de: calitatea informatiilor incluse in
aceste inregistrdri; forma si modul de prezentare a acestora; datarea si semnarea
inregistrarilor; utilizarea formularelor codificate stabilite;

indosariaza si pastreaza In cadrul compartimentului inregistrarile pe care le-a Intocmit;

pune la dispozitia factorilor responsabili de functionarea SMC inregistrarile calitatii
solicitate;

in cazul identificarii unor dovezi in ceea ce priveste existenta unor posibile fraude, acte
de coruptie sau orice altd activitate ce poate afecta in sens negativ interesele majore ale
PMA, aduce de indata respectivele dovezi la cunostinta sefului ierarhic superior;

in situatia observarii unui incendiu anunta serviciile de urgentd 112 si ia masuri pentru
limitarea si stingerea incendiului cu mijloacele de prima interventie;

respecta reglementdrile tehnice si dispozitiile de apdrare impotriva incendiilor si nu
primejduieste prin deciziile luate viata, bunurile si mediul;

respectd normele specifice de protectie civila, participa la activititile de pregatire
specifice si contribuie la ducerea la indeplinire a masurilor si actiunilor prevazute in
planurile de pregatire si programele de protectie civila, sau a celor dispuse de autoritatile
abilitate pe timpul actiunilor de interventie si de restabilire a starii de normalitate.



